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DOSSIER DE DEMANDE DE SUBVENTION

ACCOMPAGNEMENT EDUCATIF SPORTIF 2013/2014
Vous trouverez dans ce dossier :

· Des informations pratiques pour vous aider à le remplir

· Une demande de subvention (fiches 1-1, 1-2, 2, 3-1 et 3-2)

· Une attestation sur l’honneur (fiche 4)

· La liste des pièces à joindre au dossier (fiche 5)

· Un compte rendu financier de l’action subventionnée (fiches 6-1, 6-2 et 6-3)
______________________________
Discipline : ……………………………………………………………………………………

Nom de l’association :…………………………………………….
Ville de l’association :…………………………………………….
Date limite de réception des demandes : 20 septembre 2013
Où adresser votre demande : (en fonction de l’adresse du siège social)
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Informations pratiques

Qu’est-ce que le dossier de demande de subvention ?
Ce dossier doit être utilisé par toute association sollicitant une subvention auprès de l’État. Il est composé de 6 fiches :

( Fiche n° 1 : Présentation de votre association

Pour recevoir la subvention, vous devez disposer d’un numéro SIRET. Il constituera un identifiant définitif et permanent dans vos relations avec les services administratifs. Lié aux dernières applications informatiques mises en œuvre par le CNDS, il permettra de réduire sensiblement les délais de paiement des subventions. Si vous n’avez pas encore le n° SIRET, il vous faut, dès maintenant, demander ce numéro à la direction régionale de l’INSEE pour qu’il figure dans ce dossier. 

La démarche est gratuite. 

· Attention, n’utilisez pas le  N° SIRET de votre fédération ou association nationale qui sera probablement déjà enregistré dans le fichier du C.N.D.S. Il y aurait alors un « doublon » qui entraînerait le rejet de la procédure de paiement de votre subvention. 

· Pour les associations sportives scolaires ce n’est en aucun cas celui de l’établissement scolaire mais bien celui de l’association sportive à inscrire dans le cadre de cette demande.

( Fiche n° 2 : Budget prévisionnel de l’association

Le budget prévisionnel est établi en respectant la nomenclature du plan comptable associatif.

Si vous disposez déjà d’un budget établi sous cette forme, il vous suffit de le transmettre sans remplir cette fiche.

( Fiche n° 3 : Description de l’action à subventionner

Vous devez remplir une fiche pour l’action pour laquelle vous souhaitez bénéficier d’une subvention. Cette fiche (p. 3-1) comprend une description de l’action projetée et un budget prévisionnel. 
Cette fiche doit permettre de souligner la cohérence de l’action que vous projetez avec les objectifs du Centre National pour le Développement du Sport  indiqués dans la note d’orientation régionale accompagnement éducatif sportif téléchargeable sur :

 http://www.drdjs-nordpasdecalais.jeunesse-sports.gouv.fr/ onglet accompagnement éducatif
 Fiche n° 4 : Attestation sur l’honneur

Cette fiche permet au représentant légal de l’association, ou à son mandataire (le cas échéant joindre le pouvoir) de signer la demande de subvention et d’en préciser le montant.

Votre demande ne pourra être prise en compte que si cette fiche est complétée et signée.
( Fiche n°5: Liste des pièces à joindre

( Fiche n° 6 : Compte rendu financier

Le compte rendu financier est composé d’un tableau accompagné de son annexe explicative et d’un bilan qualitatif de l’action. 

Ce compte rendu est à détacher et à retourner dans les 6 mois suivant la fin de l’exercice au titre duquel la subvention a été accordée.

Les clubs ayant rempli et déposé un dossier CNDS traditionnel, seules les fiches 1-1;1-2 ; 3 ; 3-2 et 4 seront à retourner pour cette demande de subvention.

	Courrier de demande type : 

Délivrance du n° SIRET
	


Nom de la structure sportive
Le

Adresse

Tél. :


Le (la) président(e) de 

(la ligue, le comité, le club de…………..)

A

Monsieur le directeur régional de l’INSEE

INSEE NORD-PAS DE CALAIS
130, avenue Kennedy
BP 405
59020 LILLE CEDEX


OBJET : Délivrance du n° SIRET

Monsieur le directeur régional,

Le service d’information de l’INSEE me fait savoir que votre service a compétence pour immatriculer notre association au répertoire des entreprises et des établissements SIRENE et délivrer le n° SIRET, permettant ainsi à notre association de recevoir des subventions de l’Etat et des collectivités territoriales.

Je vous prie de bien vouloir trouver ci-joint les pièces qui vous sont nécessaires :

· Photocopie du récépissé délivré par la préfecture lors de la déclaration,

· Photocopie de la page 1 des statuts présentant l’objet de l’association.
· Photocopie de l’extrait paru au Journal officiel,

Par ailleurs, je vous précise qu’à ma connaissance, notre association ne dispose pas du n° SIREN

Je vous prie d’agréer, Monsieur le directeur régional, l’expression de mes salutations distinguées.

Numéro de téléphone de la direction régionale de l'INSEE : 03 20 62 86 29

	1-1. Présentation de l’association


Les informations soulignées et encadrées en rouge doivent être renseignées obligatoirement.

Identification de l’association :





(A renseigner impérativement) Nom de l’association :



Sigle: 


Adresse de son siège social :


Code postal :……………Commune : 
………………………………………………Cedex : ……….

Téléphone : 
Télécopie : 

Courriel : 


Adresse site internet : 


N° de récépissé en préfecture : ……………………………………………………………………….
(A renseigner impérativement) 

N° SIRET : (impératif - 14 chiffres)………………….. ……………………….Code APE/NAF :………

 (si vous ne disposez pas de ces numéros, 
Votre structure est affiliée à :   

Une seule fédération                                                                 Plusieurs fédérations

Fédération(s) ou groupement(s) national(ux) auquel est affiliée votre association (indiquer le nom complet, ne pas utiliser de sigle).

S’agit-il d’une section de club ?    OUI                                                                    NON               

Si oui, nom du club multisports


A) Identification du responsable de l’association (le représentant légal : le président ou autre personne désignée par les statuts)

Nom : 
Prénom : 


Fonction : ……………………………………………Courriel : 


Téléphone fixe : .…/…./.…/.…/.…/                       Téléphone Portable : …./.…/…./.…/.…/  
B) Identification de la personne chargée du dossier de subvention susceptible d’être contactée :
Nom : 
Prénom : 


Fonction : ……………………………………………Courriel : 


Téléphone fixe : .…/…./.…/.…/.…/                       Téléphone Portable : …./.…/…./.…/.…/  
C) Identités et adresses des structures associatives relevant du secteur marchand avec lesquelles vous êtes lié :

………………………………………………………………………………………………………………………

Code postal :……………Commune : 
………………………………………………Cedex : ………....
	1-2. Présentation de l’association

Pour un renouvellement, ne compléter que les informations nouvelles ou mises à jour.


I ) Renseignements administratifs et juridiques

Date de publication de la création au Journal Officiel : 
I__I__I__I__I__I__I
	Type et numéro d’agrément :    
	
	attribué par :
	
	en date du :

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Votre association est-elle reconnue d’utilité publique ? 
(  oui   (  non

Si oui, date de publication au Journal Officiel : I__I__I__I__I__I__I

Votre association dispose-t-elle d’un commissaire aux comptes
?  (  oui   (  non
II ) Renseignements concernant les ressources humaines

Nombre d'adhérents de l'association au 31 décembre de l’année écoulée: ……………

	dont
	
	hommes
	
	femmes


Moyens humains de l’association

Bénévole : personne contribuant régulièrement à l’activité de l’association, de manière non rémunérée.
	Nbre de bénévoles réguliers             :…………….
	Nbre de bénévoles occasionnels      :………………..

	Nbre d’hommes au comité directeur :…………….
	Nbre de femmes au comité directeur :……………….


	Nombre total de salariés      :………………...
	En équivalent temps plein / ETP) :……………..

	
	

	Dont Nombre

exerçant des fonctions 

administratives                     :…………………
	Dont nombre 

exerçant des fonctions 

techniques et/ou pédagogiques   : ………….…

	Nombre d’ETP bénéficiant

d’un Plan sport emploi         :…………………
	Nombre de contrats aidés            :……………..

	Nombre d’emplois en C.D.I.:…………………
	Nombre d’emplois en C.D.D.        :……………..


III )  Renseignements à caractère financier (en euros)
(A renseigner impérativement) 

Total des recettes de l’association durant le dernier exercice chiffré :……………..….……€

Total de la masse salariale, charges sociales comprises (dernier exercice)    :……………………...€
Montant des subventions perçues hors MJSVA ou CNDS (dernier exercice)  :……………….…..…€
Résultat net du dernier exercice 




             :……………………...€

	2. Budget prévisionnel de l’association
Si l’exercice de l’association est différent de l’année civile, préciser les dates de début et de fin d’exercice. Le total des charges doit être égal au total des produits.


Exercice 20                ou date de début :                                     date de fin :                      

	CHARGES
	Montant

	PRODUITS
	Montant

	CHARGES DIRECTES
	RESSOURCES DIRECTES 

	60 – Achats
	
	70 – Vente de produits finis, de marchandises, prestations de services
	

	Prestations de services
	
	
	

	Achats matières et fournitures
	
	74- Subventions d’exploitation

	

	Autres fournitures
	
	Etat : préciser le(s) ministère(s) sollicité(s)
	

	61 - Services extérieurs
	
	- 
	

	Locations 
	
	- 
	

	Entretien et réparation
	
	Région(s) :
	

	Assurance
	
	- 
	

	Documentation
	
	Département(s) :
	

	62 - Autres services extérieurs
	
	- 
	

	Rémunérations intermédiaires et honoraires
	
	Intercommunalité(s) : EPCI

	

	Publicité, publication
	
	- 
	

	Déplacements, missions
	
	Commune(s) :
	

	Services bancaires, autres
	
	- 
	

	63 - Impôts et taxes
	
	Organismes sociaux (détailler) :
	

	Impôts et taxes sur rémunération,
	
	- 
	

	Autres impôts et taxes
	
	Fonds européens
	

	64- Charges de personnel
	
	- 
	

	Rémunération des personnels
	
	L'agence de services et de paiement (ex-CNASEA -emplois aidés)
	

	Charges sociales
	
	Autres établissements publics
	

	Autres charges de personnel
	
	Aides privées
	

	65- Autres charges de gestion courante
	
	75 - Autres produits de gestion courante
	

	66- Charges financières
	
	Dont cotisations, dons manuels ou legs
	

	67- Charges exceptionnelles
	
	76 - Produits financiers
	

	68- Dotation aux amortissements
	
	78 – Reprises sur amortissements et provisions
	

	CHARGES INDIRECTES
	
	

	Charges fixes de fonctionnement
	
	
	

	Frais financiers
	
	
	

	Autres
	
	
	

	TOTAL DES CHARGES
	
	TOTAL DES PRODUITS
	

	CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES


	86- Emplois des contributions volontaires en nature
	
	87 - Contributions volontaires en nature
	

	Secours en nature
	
	Bénévolat
	

	Mise à disposition gratuite de biens et prestations
	
	Prestations en nature
	

	Personnel bénévole
	
	Dons en nature
	

	TOTAL 
	
	TOTAL 
	


L’association sollicite, auprès du C.N.D.S. une subvention de :………… €


	3-1.

	


	Nouvelle action
	
	Renouvellement d’une action
	


Personne chargée de l’action :

Nom : …………………………………………………………. Prénom : 

Téléphone : ………………………………………………….. Courriel : 

Présentation de l’action :

Intitulé de l’action :

De quelle manière le projet sportif s’inscrit-il avec celui de l’établissement ?

Objectifs de l’action : (précisez les objectifs, nombre de modules, activité proposée)

-

-

-

Thématique ( à préciser) : lutte contre la sédentarité, insertion par le sport, sport citoyenneté, autre

-

Description détaillée de l’action :

-

-

-

Nom de l’établissement :

 Tranche d’âge des élèves concernés par l’action : (précisez collège, école élémentaire…)

Date et durée de l’action :

 Lieu (x) de réalisation de : (adresse à renseigner)

-établissement scolaire

-équipement sportif 

Nombre prévisionnel de personnes bénéficiaires :

Critères et méthodes d’évaluations : (à envoyer à l’issue de l’action)

	3-2. Budget prévisionnel de l’action

Le total des charges doit être égal au total des produits.


Année ou exercice 20…
	CHARGES
	Montant

	PRODUITS
	Montant

	CHARGES DIRECTES
	RESSOURCES DIRECTES 

	60 – Achats
	
	70 – Vente de produits finis, de marchandises, prestations de services
	

	Prestations de services
	
	
	

	Achats matières et fournitures
	
	74- Subventions d’exploitation

	

	Autres fournitures
	
	Etat : préciser le(s) ministère(s) sollicité(s)
	

	61 - Services extérieurs
	
	- 
	

	Locations 
	
	- 
	

	Entretien et réparation
	
	Région(s) :
	

	Assurance
	
	- 
	

	Documentation
	
	Département(s) :
	

	62 - Autres services extérieurs
	
	- 
	

	Rémunérations intermédiaires et honoraires
	
	Intercommunalité(s) : EPCI

	

	Publicité, publication
	
	- 
	

	Déplacements, missions
	
	Commune(s) :
	

	Services bancaires, autres
	
	- 
	

	63 - Impôts et taxes
	
	Organismes sociaux (détailler) :
	

	Impôts et taxes sur rémunération,
	
	- 
	

	Autres impôts et taxes
	
	Fonds européens
	

	64- Charges de personnel
	
	- 
	

	Rémunération des personnels
	
	L'agence de services et de paiement (ex-CNASEA -emplois aidés)
	

	Charges sociales
	
	Autres établissements publics
	

	Autres charges de personnel
	
	Aides privées
	

	65- Autres charges de gestion courante
	
	75 - Autres produits de gestion courante
	

	66- Charges financières
	
	Dont cotisations, dons manuels ou legs
	

	67- Charges exceptionnelles
	
	76 - Produits financiers
	

	68- Dotation aux amortissements
	
	78 – Reprises sur amortissements et provisions
	

	CHARGES INDIRECTES
	
	

	Charges fixes de fonctionnement
	
	
	

	Frais financiers
	
	
	

	Autres
	
	
	

	TOTAL DES CHARGES
	
	TOTAL DES PRODUITS
	

	CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES


	86- Emplois des contributions volontaires en nature
	
	87 - Contributions volontaires en nature
	

	Secours en nature
	
	Bénévolat
	

	Mise à disposition gratuite de biens et prestations
	
	Prestations en nature
	

	Personnel bénévole
	
	Dons en nature
	

	TOTAL 
	
	TOTAL 
	


L’association sollicite, auprès du C.N.D.S. une subvention de :…………€
	4.1 Déclarations sur l’honneur


Cette fiche doit obligatoirement être remplie pour toute demande (initiale ou renouvellement) quel que soit le montant de la subvention sollicitée. Si le signataire n’est pas le représentant légal de l’association, joindre le pouvoir lui permettant d’engager celle-ci.

Je soussigné(e), (nom et prénom)
…………………
représentant(e) légal(e) de l’association………………………………………………………
- certifie que l’association est régulièrement déclarée
- certifie que l’association est en règle au regard de l’ensemble des déclarations sociales et fiscales ainsi que des cotisations et paiements correspondants ;

- certifie exactes et sincères les informations du présent dossier, notamment la mention de l’ensemble des demandes de subventions déposées auprès d’autres financeurs publics ainsi que l’approbation du budget par les instances statutaires ;

- demande une subvention de :
……………………€

- précise que cette subvention, si elle est accordée, devra être versée au compte bancaire de l’association :
Nom du titulaire du compte : 


Banque : 



Domiciliation : 



	Code Banque 
	Code guichet
	Numéro de compte
	Clé RIB

	
	
	
	


  JOINDRE OBLIGATOIREMENT  UN RELEVE D’IDENTITE BANCAIRE    

· pour une première demande

· si le numéro de compte a changé depuis la dernière demande
Fait, le 
 à 


Signature

5. Pièces à joindre au dossier de demande de subvention.
Pour une première demande :

	( Vos statuts régulièrement déclarés, en un seul exemplaire.



	( La liste des personnes chargées de l’administration de l’association (composition du conseil, du bureau, …).



	( Un relevé d’identité bancaire ou postal (original).



	( Si le présent dossier n’est pas signé par le représentant légal de l’association, le pouvoir de ce dernier au signataire.




	- Si la somme des demandes de subventions sollicitées auprès des différentes autorités administratives est inférieure à 23 000 euros,

( Vous n’avez pas à fournir d’autres documents.




	- Si votre (ou vos) demande(s) de subvention auprès des différentes autorités administratives est (sont) supérieure(s) à 23 000 euros,



	( Les derniers comptes approuvés.



	( Le dernier rapport d’activité approuvé.




Pour un renouvellement :

	( Un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de l’association, seulement s’ils ont été modifiés depuis le dépôt d’une demande initiale.



	( La composition du bureau (fonctions) et du conseil d’administration si elle a changé



	( Si le présent dossier n’est pas signé par le représentant légal de l’association, le pouvoir   de ce dernier au signataire.



	( Le compte rendu financier quantitatif et qualitatif des actions aidées pour la période 2012/2013


	( Le relevé d’identité bancaire ou postal de l’association 
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Direction Départementale de la Cohésion Sociale du Nord


Mission Accompagnement des APS


175, rue Gustave Delory CS 12008 - 59011 LILLE CEDEX





Ou 





Direction Départementale de la Cohésion Sociale du Pas de Calais


14, voie Bossuet - Résidence St Pol BP 20960 – 62033 ARRAS CEDEX


       




















  





Direction Régionale de la Jeunesse et des Sports de la Cohésion Sociale de Lille 


 		           D.D.C.S. /Accompagnement éducatif sportif


       			                   35 rue Boucher de Perthes


       				               50944 Lille Cedex














Direction Régionale de la Jeunesse et des Sports de la Cohésion Sociale de Lille 


 		           D.D.C.S. /Accompagnement éducatif sportif


       			                   35 rue Boucher de Perthes


       				               50944 Lille Cedex

















� Obligation prévue par l’article 10 de la loi n° 2000-321 relative aux droits des citoyens dans leurs relations avec l’administration. Cf. arrêté du Premier ministre du 11 octobre 2006 publié au Journal officiel du 14 octobre 2006.





� Ne pas indiquer les centimes d’euros.


� L’attention du demandeur est appelée sur le fait que les indications sur les financements demandés auprès d’autres financeurs publics valent déclaration sur l’honneur et tiennent lieu de justificatifs. Aucun document complémentaire ne sera demandé si cette partie est complétée en indiquant les autres services et collectivités sollicitées.


� Catégories d’établissements publics de coopération intercommunale (EPCI) à fiscalité propre : communauté de communes ; communauté d’agglomération ; communauté urbaine.


� Le plan comptable des associations, issu du règlement CRC n° 99-01, prévoit a minima une information (quantitative ou, à défaut, qualitative) dans l’annexe et une possibilité d’inscription en comptabilité mais en engagements « hors bilan » et « au pied » du compte de résultat.


� Ne pas indiquer les centimes d’euros.


� L’attention du demandeur est appelée sur le fait que les indications sur les financements demandés auprès d’autres financeurs publics valent déclaration sur l’honneur et tiennent lieu de justificatifs. Aucun document complémentaire ne sera demandé si cette partie est complétée en indiquant les autres services et collectivités sollicitées.


� Catégories d’établissements publics de coopération intercommunale (EPCI) à fiscalité propre : communauté de communes ; communauté d’agglomération ; communauté urbaine.


� Le plan comptable des associations, issu du règlement CRC n° 99-01, prévoit a minima une information (quantitative ou, à défaut, qualitative) dans l’annexe et une possibilité d’inscription en comptabilité mais en engagements « hors bilan » et « au pied » du compte de résultat.






